 Евпаторийский индустриальный техникум

Методический кабинет
МЕТОДИЧЕСКИЕ   РЕКОМЕНДАЦИИ 
по оформлению паспорта КМО кабинета, мастерской, лаборатории (предмета)


Комплексное методическое обеспечение – это разработка и создание оптимальной системы учебно-методической документации и средств обучения, необходимых для полного и качественного обучения предметам (профессиям) в рамках времени, отведенного учебным планом.


Работа по комплексному методическому обеспечению продолжается постоянно, так как появляются новые материалы, современные технологии. Особую роль занимают накопительные папки.


Основу комплексного методического обеспечения составляют средства обучения, которые повышают степень наглядности, делают доступным для студентов учебный материал, который без применения средств обучения недоступен вообще или трудно доступен. Средства обучения повышают темп изучения учебного материала, являются источником информации, освобождая преподавателя, мастера от большого объема чисто технической работы.


Исходным документом для разработки КМО предмета (профессии) является учебная программа. Комплекс средств обучения должен охватывать все основное содержание программного материала. Комплексность в данном случае выражается в том, что изучение каждой темы учебной программы должно быть обеспечено необходимым минимумом средств обучения. 
           Средства обучения должны обеспечивать обучающую деятельность преподавателя, мастера и учебную деятельность студентов, причем на всех этапах учебного процесса: на этапе подачи и восприятия учебного материала, на этапе закрепления и совершенствования знаний и умений, на этапах применения и контроля.


Паспорт КМО представляет собой документ, в котором зафиксированы учебно-методическая документация, учебная и методическая литература, а также оптимальный набор средств обучения, необходимых для полного и качественного изучения всех узловых вопросов применительно к каждой теме программы предмета или программы производственного обучения.


Главная цель КМО предметов и профессий – это обеспечение необходимого качества подготовки квалифицированных рабочих в соответствии с требованиями образовательных стандартов СПО.


Типовые планы КМО разрабатываются ФИРО и утверждаются Министерством образования и науки РФ в соответствии с государственными образовательными стандартами СПО.
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13.01.10 «Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования(по отраслям)» 

Заведующий кабинетом

Белянина Т.М.
г.Евпатория, 2017г.
РАЗДЕЛ 1.
1. Сведения о преподавателях, работающих в кабинете

	Ф.И.О.
	Специальность по диплому
	Квалификация
	              Педагогический

          стаж
	Квалификационный разряд

	Белянина Татьяна Михайловна
	Электрификация сельского хозяйства
	Инженер электрик
	39 лет
	Высшая категория

	
	
	
	
	


2. Общие сведения о кабинете

	Наименование кабинета
	Площадь (кв.м)
	Число рабочих мест

	
	Норма
	фактически
	

	Электротехники
	72
	72
	30

	Подсобное помещение
	-
	10
	-

	
	
	
	


 Нормативная документация
1.1.  Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной  
программы (выписка из ФГОС СПО РФ по профессии/специальности – модели 
выпускника).

1.2.  Требования к знаниям, умениям, практическому опыту по дисциплине (выписка из ФГОС СПО РФ по профессии/специальности).

Оснащение кабинета (мастерской)

	№ п/п
	Наименование. 

Имеется в наличии
	Количество 
	Дополнительно требуется (количество)

	1.
	Трансформаторы …
	-
	1

	2.
	Выпрямители…
	-
	1

	3.
	Детали…
	15                                                                            
	20

	4.
	Стенды: …
	15
	5

	5.
	Макеты
	7
	15


РАЗДЕЛ 2.

Программно-планирующая документация

	№ п/п
	Наименование документа


	Год утверждения (составления) 
	Примечание 

	1.
	Программа учебной дисциплины
	
	

	2.
	Рабочая учебная программа дисциплины
	2017г.
	

	3.
	Календарно-тематический план по дисциплине (КТП)
	2017г.
	

	4.
	Комплект планов учебных занятий (Технологических карт преподавателя)


	2017г.
	

	Для мастерской, лаборатории:

	1.
	Учебный план по профессии
	
	

	2.
	Учебная программа производственного обучения по профессии…
	
	

	3.
	Перечень учебно-производственных работ по профессии…
	
	

	4.
	Нормативное оснащение учебной мастерской
	
	

	5.
	Перечень контрольных и проверочных работ (КОС)
	
	

	6.
	Программа производственной практики по профессии
	
	

	7.
	График перемещения студентов по рабочим местам
	
	

	8.
	Комплект инструкционных карт и кейс-заданий
	
	


РАЗДЕЛ 3.

Карта обеспеченности дисциплины учебно-методической литературой


Учебная литература (в т.ч. на электронном носителе):

-учебники

-учебные пособия

-конспекты лекций

-справочники, задачи, хрестоматии

-каталоги, альбомы


Методическая литература:

-методические пособия

-методические рекомендации, методические разработки, методические указания

	№ п/п
	Автор, наименование, год издания
	Вид учебной литературы
	Кол-во
	Требуется 

	Учебная литература

	1
2.

3

4

5.
1.

2

3.

4

5.

.
	1. Бычков Ю.А . Основы теоретической электротехники.

Издательство «Лань», 2008

2. Лобзин С.А. Электротехника. Лабораторный практикум. Москва, Издательский центр «Академия», 2010

3. Прошин В.М. Лабораторно-практические работы по электротехнике. Москва, Издательский центр «Академия», 2009

4. Новиков П.Н.,Толчеев О.В.Задачник по электротехнике. Москва, Издательский центр «Академия», 2010

5. Панфилов В.А. Электрические измерения. Москва, Издательский центр «Академия», 2008

      Дополнительные источники:

1. Касаткин А.С.,Немцов М.В. Электротехника.

Москва, Издательский центр «Акекадемия»,  2005

.Правила устройства электроустановок (ПУЭ), м, Энергосервис, 2002. С изменениями и дополнениями, 2009

   Шеховцов В.П. Справочное пособие по электрооборудованию и     электроснабжению. М., ФОРУМ-ИНФРА-М, 2009

   Правила устройства электроустановок в вопросах и ответах, М, ЭНАС, 2008

   Кацман М.М. Электрические машины.  Москва, Издательский центр      «Академия», 2008


	Учебник

Учебник

Учебник

Пособие

Учеб. пособие
Учебник

Пособие

Пособие

Учебное пособие

Учебник
	-
-

-

-

-
-

-

-

-

-
	30
30

30

5

15
15

15

5

15

15

	Методическая литература

	1.
	В.А.Скакун, Методика производствен-ного обучения. –М: 2004
	Частная методика
	4
	-

	2.
	А.С.Батышев, Формы и методы обучения. –М: 2011
	Частная методика
	1
	-

	3. 
	В.А.Скакун, Методика производствен-ного обучения. –М: Академия, 2012
	Сборник дидактических материалов
	1
	-

	4.
	Тематические папки дидактических материалов
	Частная методика
	1 комплект
	-

	Интернет-ресурсы

	1.

2.

3.
	http://www.klyaksa.net/ - Информационно-образовательный портал для учителя и ИКТ

· www.trigger.orq.ru  ( Справочные материалы)
· www.ielektro.ru  ( информационная система)

	
	
	


РАЗДЕЛ 4. 
Средства обучения


Комплект методического обеспечения аудиторных занятий (изучение тем, разделов и узловых вопросов учебного материала предмета (производственного обучения):

-рабочая тетрадь по дисциплине;
-тематические «копилки»: комплекты технологических задач и производственных ситуаций, разработки деловых и ролевых игр и т.д.;
-методические рекомендации (указания по выполнению лабораторно-практических работ);
-комплект методического обеспечения самостоятельной (внеаудиторной) работы студентов:
   -вопросы и методические рекомендации по подготовке к урокам, разработки и 
     выполнению проектных заданий;

   -тематика и методические рекомендации по работе над рефератом, докладом, 
     сообщением; комплекты кейсов;

   -методическое обеспечение курсового проектирования (выпускной квалификационной 
     работы): перечень тем, указатель литературы, методические рекомендации, образцы 
     курсовых работ;

   -методические рекомендации по другим видам самостоятельной работы студентов.

-учебно-наглядные пособия:

   -изобразительные пособия (схемы, таблицы, плакаты, чертежи и др.);

   -натуральные пособия (модели, макеты, муляжи, приборы и др.);

   -мультимедийные презентации.

-технические средства обучения.

Тема № 1.1. Электрическое поле и электрическая емкость(описывается каждая тема программы с указанием количества часов)

	№ п/п
	Наименование средств обучения

 (название темы)
	Имеется (кол-во)
	Дополнит.

требуется
	Примечание 

	1.
	Натуральные наглядные пособия
	
	
	

	2.
	Изобразительные наглядные пособия: плакаты, таблицы, схемы, фотографии и т.д.
	10
	2
	

	3.
	Модели
	
	4
	

	4.
	Макеты, муляжи 
	-
	4
	

	5. 
	Экранные пособия: учебное кино (кинофильмы, кинофрагменты, кинокольцовки), видеозаписи, презентации
	2
	2
	

	6.
	Дидактические материалы для работы студентов: карточки-задания, обзорно-повторительные таблицы, материалы на печатной основе и т.д.
	6
	-
	

	7.
	Звукозапись
	-
	-
	

	8. 
	Тренажеры 
	-
	-
	

	9.
	Тренировочные устройства
	-
	-
	

	10.
	Инструкционные карты
	-
	-
	

	11.
	Технические (инструкционно-технологические карты)
	5
	-
	

	12.
	Задания для выполнения лабораторно-практических работ
	-
	-
	

	13.
	Эталоны изделий 
	
	
	

	
	
	
	
	


Тема № 1.2. Линейные и нелинейные цепи постоянного тока(описывается каждая тема программы с указанием количества часов)

	№ п/п
	Наименование средств обучения

 (название темы)
	Имеется (кол-во)
	Дополнит.

требуется
	Примечание 

	1.
	Натуральные наглядные пособия
	-
	5
	

	2.
	Изобразительные наглядные пособия: плакаты, таблицы, схемы, фотографии и т.д.
	20
	-
	

	3.
	Модели
	
	4
	

	4.
	Макеты, муляжи 
	-
	4
	

	5. 
	Экранные пособия: учебное кино (кинофильмы, кинофрагменты, кинокольцовки), видеозаписи, презентации
	-
	2
	

	6.
	Дидактические материалы для работы студентов: карточки-задания, обзорно-повторительные таблицы, материалы на печатной основе и т.д.
	8
	-
	

	7.
	Звукозапись
	-
	-
	

	8. 
	Тренажеры 
	-
	-
	

	9.
	Тренировочные устройства
	-
	-
	

	10.
	Инструкционные карты
	-
	-
	

	11.
	Технические (инструкционно-технологические карты)
	10
	-
	

	12.
	Задания для выполнения лабораторно-практических работ
	12
	-
	

	13.
	Эталоны изделий 
	
	
	


Тема № 1.3. Магнитное поле и электромагнитная индукция(описывается каждая тема программы с указанием количества часов)

	№ п/п
	Наименование средств обучения

 (название темы)
	Имеется (кол-во)
	Дополнит.

требуется
	Примечание 

	1.
	Натуральные наглядные пособия
	-
	5
	

	2.
	Изобразительные наглядные пособия: плакаты, таблицы, схемы, фотографии и т.д.
	12
	2
	

	3.
	Модели
	
	4
	

	4.
	Макеты, муляжи 
	1
	-
	

	5. 
	Экранные пособия: учебное кино (кинофильмы, кинофрагменты, кинокольцовки), видеозаписи, презентации
	-
	2
	

	6.
	Дидактические материалы для работы студентов: карточки-задания, обзорно-повторительные таблицы, материалы на печатной основе и т.д.
	6
	-
	

	7.
	Звукозапись
	-
	-
	

	8. 
	Тренажеры 
	-
	-
	

	9.
	Тренировочные устройства
	-
	-
	

	10.
	Инструкционные карты
	-
	-
	

	11.
	Технические (инструкционно-технологические карты)
	3
	-
	

	12.
	Задания для выполнения лабораторно-практических работ
	-
	-
	

	13.
	Эталоны изделий 
	
	
	

	
	
	
	
	


Тема № 1.4. Линейные электрические цепи синусоидального тока(описывается каждая тема программы с указанием количества часов)

	№ п/п
	Наименование средств обучения

 (название темы)
	Имеется (кол-во)
	Дополнит.

требуется
	Примечание 

	1.
	Натуральные наглядные пособия
	-
	2
	

	2.
	Изобразительные наглядные пособия: плакаты, таблицы, схемы, фотографии и т.д.
	6
	-
	

	3.
	Модели
	
	2
	

	4.
	Макеты, муляжи 
	2
	-
	

	5. 
	Экранные пособия: учебное кино (кинофильмы, кинофрагменты, кинокольцовки), видеозаписи, презентации
	-
	2
	

	6.
	Дидактические материалы для работы студентов: карточки-задания, обзорно-повторительные таблицы, материалы на печатной основе и т.д.
	2
	-
	

	7.
	Звукозапись
	-
	-
	

	8. 
	Тренажеры 
	-
	-
	

	9.
	Тренировочные устройства
	-
	-
	

	10.
	Инструкционные карты
	-
	-
	

	11.
	Технические (инструкционно-технологические карты)
	2
	-
	

	12.
	Задания для выполнения лабораторно-практических работ
	1
	-
	

	13.
	Эталоны изделий 
	
	
	

	
	
	
	
	


Тема № 1.5. Комплексный метод расчета электрических цепей переменного тока и индуктивно связанных цепей (описывается каждая тема программы с указанием количества часов)

	№ п/п
	Наименование средств обучения

 (название темы)
	Имеется (кол-во)
	Дополнит.

требуется
	Примечание 

	1.
	Натуральные наглядные пособия
	-
	-
	

	2.
	Изобразительные наглядные пособия: плакаты, таблицы, схемы, фотографии и т.д.
	4
	-
	

	3.
	Модели
	
	-
	

	4.
	Макеты, муляжи 
	2
	-
	

	5. 
	Экранные пособия: учебное кино (кинофильмы, кинофрагменты, кинокольцовки), видеозаписи, презентации
	-
	2
	

	6.
	Дидактические материалы для работы студентов: карточки-задания, обзорно-повторительные таблицы, материалы на печатной основе и т.д.
	4
	-
	

	7.
	Звукозапись
	-
	-
	

	8. 
	Тренажеры 
	-
	-
	

	9.
	Тренировочные устройства
	-
	-
	

	10.
	Инструкционные карты
	-
	-
	

	11.
	Технические (инструкционно-технологические карты)
	2
	-
	

	12.
	Задания для выполнения лабораторно-практических работ
	2
	-
	

	13.
	Эталоны изделий 
	
	
	

	
	
	
	
	


Тема № 1.6. Трехфазные элетрические цепи 
	№ п/п
	Наименование средств обучения

 (название темы)
	Имеется (кол-во)
	Дополнит.

требуется
	Примечание 

	1.
	Натуральные наглядные пособия
	-
	-
	

	2.
	Изобразительные наглядные пособия: плакаты, таблицы, схемы, фотографии и т.д.
	6
	-
	

	3.
	Модели
	
	-
	

	4.
	Макеты, муляжи 
	2
	-
	

	5. 
	Экранные пособия: учебное кино (кинофильмы, кинофрагменты, кинокольцовки), видеозаписи, презентации
	-
	2
	

	6.
	Дидактические материалы для работы студентов: карточки-задания, обзорно-повторительные таблицы, материалы на печатной основе и т.д.
	4
	-
	

	7.
	Звукозапись
	-
	-
	

	8. 
	Тренажеры 
	-
	-
	

	9.
	Тренировочные устройства
	-
	-
	

	10.
	Инструкционные карты
	-
	-
	

	11.
	Технические (инструкционно-технологические карты)
	2
	-
	

	12.
	Задания для выполнения лабораторно-практических работ
	6
	-
	

	13.
	Эталоны изделий 
	
	
	

	
	
	
	
	


СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ ТЕМ, РАЗДЕЛОВ

И УЗЛОВЫХ ВОПРОСОВ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

ПО  ТЕОРЕТИЧЕСКИМ  ПРЕДМЕТАМ

	№
п/п
	Узловые вопросы учебного материала темы (раздела) учебной программы предмета
	Виды и наименование

основных средств обучения
	Отметка
о
наличии
	Планир.
срок разраб.
изготов.
приобр.
	Отметка о разработ.
изготовл.
приобрет.

	1
	2
	3
	4
	5
	7

	Предмет: ЭЛЕКТРОТЕХНИКА»

	
	Тема 1. 1Электрическое поле и электрическая емкость – 10 час.

	1.
	Последовательное и параллельное соединение конденсаторов
	Плакат: Электрическая емкость
Плакат :Последовательное и параллельное соединение конденсаторов

Плакат «Виды конденсаторов»

Стенд:Конденсаторы

Макет учебный: Конденсаторы

Учебники.
	Есть

1 шт.

1 шт.

1шт.
	-
-

-

-


	-
-

-

-

	
	Тема1. 2. Линейные и нелинейные электрические цепи постоянного тока 32час.

	2.
	Расчет электрических цепей при различных видах соединения резисторов
	Плакаты:

1. Сопротивление
2. Последовательное и параллельное соединение сопротивлений
3.Стенд:Постоянные резисторы

4.Стенд:Переменные резисторы

5.Действующий стенд: Параллельное соединение сопротивлений

6.Действующий  стенд: Последовательное ,параллельное и смешанное соединение сопротивлений

7.Презентация:Сопротивление

8.Технологич.карты:

1. Расчет электрических цепей постоянного тока при различных способах соединения сопротивлений
2.Исследование электрической цепи постоянного тока

9.Раздел на автоматической плакатнице:С О П Р О Т И В Л  Е Н И Е 
Учебники.
	1шт
1шт. 

1шт.

1шт.

1шт.

1шт.

2шт

10шт

2шт..

1
	
	


	Тема 1.3.Магнитное поле и электромагнитная индукция – 6 час.

	Устройство и принцип действия генератора, двигателя,трансформатора
	Плакат: Трансформаторы

Плакат :Переменные трансформаторы

Стенд: Виды трансформаторов
Стенд: Трансформаторы

Плакат: Электрические машины

Плакат: Машины постоянного тока

Плакат :Машины переменного тока

Макет учебный: 
Трансформаторы
Учебники.
	Есть

1 шт.

2 шт.

1шт
1шт..

1шт.

1шт

1шт.
	-

-

-

-


	-

-

-

-


	
	Тема 1.4Линейные электрические цепи синусоидального тока-4 часа.

	1.
	Расчет неразветвленной цепи синусоидального тока
	Плакат: Цепь переменного тока с индуктивным сопротивлением

Плакат :Цепь переменного тока с активным сопротивлением

Плакат: Цепь переменного тока с емкостным сопротивлением

Плакат: цепь переменного тока  с активным  ,индуктивным и емкостным сопротивлением

Стенд: Цепь переменного тока  с активным ,индуктивным и емкостным сопротивлением
Учебники.
	Есть

1 шт.

1 шт.

1шт.

1 шт.

1 шт.
	-

-

-

-


	-

-

-

-


	
	Тема 1.5 Комплексный метод расчета электрических цепей переменного тока и индуктивно связанный цепей  2час.

	1.
	Определение начала и концов обмоток электрического двигателя
	Плакат: Электрический двигатель

Плакат :Машины постоянного тока

Плакат: Машины переменного тока

Макет учебный: Двигатель

Макет учебный: Генератор

Учебники.
	Есть

1 шт.

1 шт.

1шт.

1шт.

1шт.
	-

-

-

-


	-

-

-

-


	
	Тема 1.6  Трехфазные электрические цепи   2час.

	1.
	Определение начала и концов обмоток электрического двигателя
	Плакат:
Получение трехфазной ЭДС

Макет учебный: Получение 3-х фазной ЭДС

Макет учебный: Получение ЭДС

Учебники.
	Есть

1 шт.

1 шт.

1шт.
	-

-

-

-


	-

-

-

-


РАЗДЕЛ 5.

Средства контроля

5.1. Руководство по оценке общих и профессиональных компетенций.

5.2. Методический комплект текущего (тематического) контроля по разделам программы: 
       комплекты тестов, контрольных работ.
5.3. Методический комплект итогового контроля по курсам: пакет экзаменатора к 
       итоговому зачету, к дифференцированному зачету или экзамену, критерии 
       оценивания.

.

	Понятия, умения, формируемые при усвоении темы (раздела) учебной программы
	Уровень усвоения
	Вид средства контроля
	Отметка о наличии, количестве экземпляров

	Дифференцированный зачет
	2
	тесты
	12



В зависимости от содержания профессии в паспорте могут быть перечислены различные документы и средства, однако все они должны взаимно дополнять друг друга и отвечать следующим требованиям:

· соответствовать учебной программе;

· учитывать дидактические и технические аспекты организации учебно-производственного процесса;

· учитывать особенности производственного обучения по сравнению с теоретическим. 
1

