Евпаторийский индустриальный техникум

Методический кабинет
МЕТОДИЧЕСКИЕ   РЕКОМЕНДАЦИИ 
по оформлению паспорта КМО кабинета, мастерской, лаборатории (предмета)


Комплексное методическое обеспечение – это разработка и создание оптимальной системы учебно-методической документации и средств обучения, необходимых для полного и качественного обучения предметам (профессиям) в рамках времени, отведенного учебным планом.


Работа по комплексному методическому обеспечению продолжается постоянно, так как появляются новые материалы, современные технологии. Особую роль занимают накопительные папки.


Основу комплексного методического обеспечения составляют средства обучения, которые повышают степень наглядности, делают доступным для студентов учебный материал, который без применения средств обучения недоступен вообще или трудно доступен. Средства обученияповышают темп изучения учебного материала, являются источником информации, освобождая преподавателя, мастера от большого объема чисто технической работы.


Исходным документом для разработки КМО предмета (профессии) является учебная программа. Комплекс средств обучения должен охватывать все основное содержание программного материала. Комплексность в данном случае выражается в том, что изучение каждой темы учебной программы должно быть обеспечено необходимым минимумом средств обучения. 
Средства обучения должны обеспечивать обучающую деятельность преподавателя, мастера и учебную деятельность студентов, причем на всех этапах учебного процесса: на этапе подачи и восприятия учебного материала, на этапе закрепления и совершенствования знаний и умений, на этапах применения и контроля.


Паспорт КМО представляет собой документ, в котором зафиксированы учебно-методическая документация, учебная и методическая литература, а также оптимальный набор средств обучения, необходимых для полного и качественного изучения всех узловых вопросов применительно к каждой теме программы предмета или программы производственного обучения.


Главная цель КМО предметов и профессий – это обеспечение необходимого качества подготовки квалифицированных рабочих в соответствии с требованиями образовательных стандартов СПО.


Типовые планы КМО разрабатываются ФИРО и утверждаются Министерством образования и науки РФ в соответствии с государственными образовательными стандартами СПО.
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РАЗДЕЛ 1.
1. Сведения о преподавателях, работающих в кабинете

	Ф.И.О.
	Специальность по диплому
	Педагогический стаж
	Квалификационный разряд

	Ильина
Татьяна Романовна
	Инженер-преподаватель
Машиностроительных дисциплин
	37
	Преподаватель
высшей  категории



	
	
	
	


2. Общие сведения о кабинете

	Наименование кабинета
	Площадь (кв.м)
	Число рабочих мест

	
	Норма
	фактически
	

	Технического черчения
	50
	50
	25

	Подсобное помещение
	15
	15
	

	
	
	
	


 Нормативная документация
1.1. Требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной  
программы (выписка из ФГОС СПО РФ по профессии/специальности – модели 
выпускника).

1.2.  Требования к знаниям, умениям, практическому опыту по дисциплине (выписка из ФГОС СПО РФ по профессии/специальности).  Должен уметь: читать рабочие и сборочные чертежи; выполнять эскизы; выполнять чертежи несложных деталей; уметь пользоваться справочной  литературой. Должен знать: правила чтения технической документации; технику и принципы нанесения размеров.
Оснащение кабинета (мастерской)

	№ п/п
	Наименование. 

Имеется в наличии
	Количество 
	Дополнительно требуется (количество)

	1.
	Инструменты для выполнения чертежей на доске
	2
	-

	2.
	Комплект учебно-наглядных пособий
	1
	-

	3.
	Детали по профессии
	15                                                                            
	-

	4.

5.

6.
	Стенды: Виды передач ;Сварные соединения;
Зубчатые колеса и передачи; Крепежные резьбовые изделия; Графическое обозначение материалов; Кинематическая схема станка; Техническое черчение.
Раздаточные модели для  эскизирования

Комплект плакатов


	7

50

2
	1

-
-


РАЗДЕЛ 2.

Программно-планирующая документация

	№ п/п
	Наименование документа


	Год утверждения (составления)
	Примечание 

	1.
	Программа учебной дисциплины
	2015
	

	2.
	Рабочая учебная программа дисциплины
	2015
	

	3.
	Календарно-тематический план по дисциплине (КТП)
	2015
	

	4.
	Комплект планов учебных занятий 

	2015
	

	 5.      Комплект  опорных конспектов по всем темам               2015


РАЗДЕЛ 3.

Карта обеспеченности дисциплины учебно-методической литературой


Учебная литература (в т.ч. на электронном носителе):

-учебники

-учебные пособия

-конспекты лекций

-справочники, задачи
-каталоги, альбомы


Методическая литература:

-методические пособия

-методические рекомендации, методические разработки, методические указания

	№ п/п
	Автор, наименование, год издания
	Вид учебной литературы
	Кол-во
	Требуется 

	Учебная литература

	1.
	Вышнепольский, И.С. Техническое черчение: учебник для проф. Учебных заведений-М.: Высшая школа ,2009-214с.
	Учебник
	2
	10

	2.

3.

4.
	Матвеев,А.А. Черчение:М.,Высшая школа,1980-200с.
Бахнов Ю.Н. Сборник заданий по техническому черчению: учебное пособие-М.: Высшая школа,1984.-239с.

Миронова, Р.С. Сборник заданий по черчению: учебное  пособие -М.: Высшая школа,1984.-236с.
	Учебник
Учебное пособие

Учебное пособие
	16
15

38
	-
-

-

	Методическая литература

	1.
	Гринева, Н.В. Разработка чертежей правила их оформления и стандарты.
Харьков,: 2008.-56с.
	Методические 
указания
	1
	-

	2.
	Тематические папки дидактических материалов
	Частная методика
	1 комплект
	-

	Интернет-ресурсы

	1.
	http://www.klyaksa.net/ - Информационно-образовательный портал для учителя и ИКТ
	
	
	


РАЗДЕЛ 4. 
Средства обучения


Комплект методического обеспечения аудиторных занятий (изучение тем, разделов и узловых вопросов учебного материала предмета  технического черчения:

-рабочая тетрадь по дисциплине;
-тематические «копилки»: комплекты технологических задач и производственных ситуаций, разработки деловых и ролевых игр и т.д.;
-методические рекомендации (указания по выполнению практических работ);
-комплект методического обеспечения самостоятельной (внеаудиторной) работы студентов:
   -вопросы и методические рекомендации по подготовке к урокам, разработки и 
     выполнению проектных заданий;

   -тематика и методические рекомендации по работе над рефератом, докладом, 
     сообщением; комплекты кейсов;  
   -методические рекомендации по другим видам самостоятельной работы студентов.

-учебно-наглядные пособия:

   -изобразительные пособия (схемы, таблицы, плакаты, чертежи и др.);

   -натуральные пособия (модели, макеты, муляжи, приборы и др.);

   -мультимедийные презентации.

-технические средства обучения.

СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ ТЕМ, РАЗДЕЛОВ

И УЗЛОВЫХ ВОПРОСОВ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

ПО  ТЕОРЕТИЧЕСКИМ  ПРЕДМЕТАМ

	№
п/п
	Узловые вопросы учебного материала темы (раздела) учебной программы предмета
	Виды и наименование

основных средств обучения
	Отметка
о
наличии
	Планир.
срок разраб.
изготов.
приобр.
	Отметка о разработ.
изготовл.
приобрет.

	1
	2
	3
	4
	5
	7

	Предмет: «Техническое черчение»

	
	Тема 1. Введение. Правила оформления чертежей – 4 час.

	1.
	Чертеж: понятие, история, роль в технике.
	Вся техника каб.№ 35
Плакат: Линии чертежа.
Масштабы. Форматы.

Учебники. Чертежные листы
формата А4
	Есть

2 шт.
 
	
	

	
	Тема 2. Геометрические построения-
              

	2.
	Выполнение графических работ с 
использованием чертежных инструментов


	Учебники.

Чертежные инструменты для каждого студента, трафареты.
	15 шт.

.
	
	


	
	Тема 3.Аксонометрические и прямоугольные проекции– 4 час.

	3..
	Выполнение комплексного чертежа
Выполнение эскиза детали.
	Макет 3-х взаимно перпендикулярных плоскостей
Плакат: Виды чертежа

Детали для эскиза.


	1 шт.

25 шт.
 
	
	

	
	Тема 4. Сечения и разрезы-
              

	4.
	Выполнение графических работ с необходимыми разрезами и сечениями.
	Учебники.

Чертежные инструменты для каждого студента. Стенд «Графическое обозначение материалов».Геометрические 

фигуры  с выполненными сечениями ;чертежи.
Презентация по теме.
	15 шт.

.
	
	

	
	Тема 5. Основы машиностроительного  черчения–  час.

	5.
	Рабочие чертежи условности на чертежах. Выполнение чертежа болта.
	Стенды: Виды соединений

Презентация по теме

Плакаты . Детали.


	4
10
 
	
	

	
	Тема 6. Чтение чертежей сборочных единиц. Схемы.-
              

	6.
	Выполнение графических работ с 

использованием чертежных инструментов.
Назначение спецификации и порядок записи.
	Учебники.

Плакаты по теме.
Карточки сборочных чертежей.

Стенд «Кинематическая схема 

станка»

Презентация «Сборочные чертежи».


	15 шт.

2
25

1

.
	
	


РАЗДЕЛ 5.

Средства контроля

5.1. Руководство по оценке общих и профессиональных компетенций.

5.2. Методический комплект текущего (тематического) контроля по разделам программы:
       комплекты тестов, контрольных работ.
5.3. Методический комплект итогового контроля по курсам: пакет экзаменатора к 
       итоговому зачету, к дифференцированному зачету или экзамену, критерии 
       оценивания.

5.4. Методический комплект итогового контроля по профессиональному модулю.


5.4.1. Комплекты практических работ по оценке компетенций профессионального 
                      модуля (программа квалификационного экзамена).


5.4.2. Методическое обеспечение выпускной квалификационной 
                      работы/дипломного проектирования: тематика дипломных работ, перечень 
                      литературы, графики индивидуальной работы, методические рекомендации.
	Понятия, умения, формируемые при усвоении темы (раздела) учебной программы
	Уровень усвоения
	Вид средства контроля
	Отметка о наличии, количестве экземпляров

	Правила оформления чертежей
Аксонометрические и прямоугольные

проекции.

Сечения и разрезы

Основы машиностроительного черчения

Чтение сборочных чертежей.

Схемы.
	2
2

2

2

2

2
	Тесты
Тесты

Контрольная работа карточки задания
Тесты

Карточки-задания

Тесты

 Карточки         

Рефераты

Чертежи.  

Карточки 

Решение заданий из сборника    


	15

25

25

15

25

15

15

25



В зависимости от содержания профессии в паспорте могут быть перечислены различные документы и средства, однако все они должны взаимно дополнять друг друга и отвечать следующим требованиям:

· соответствовать учебной программе;

· учитывать дидактические и технические аспекты организации учебно-производственного процесса;

· учитывать особенности производственного обучения по сравнению с теоретическим.
1

